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TARJOUSPYYNTO KUORTANEEN KUNNAN SHAREPOINT-POHJAISESTA INTRASTA
1. Hankintayksikon perustiedot

Kuortaneen kunta
Keskustie 52
63100 Kuortane

Yhteyshenkil®

Tuomas Ojajarvi
viestintdakoordinaattori
tuomas.ojajarvi@kuortane.fi
050 5701470

2. Hankittava palvelu
Tarjouspyynto koskee Kuortaneen kunnan Sharepoint-pohjaista intraa
3. Kuortaneen kunta

Kuortaneen kunta on n. 140 henkilon organisaatio. Organisaatiolla on kaytossdaan Microsoftin Office
365 jarjestelma. Jarjestelma on jaettu kahteen tenanttiin, jossa sivistyspalveluiden henkil6sto on
omassa edu tenantissa. Henkildstd on kahdessa tenantissa n. 50-50 jaolla.

4. Hankintamenettely
Hankinta tehdaan tarjouskilpailuna. Tarjousten valintaperuste ja arviointikriteerit jaljempana.

Tarjouskilpailusta suljetaan pois sellainen tarjous tai tarjoaja, jolla ei voida katsoa olevan teknisia,
taloudellisia tai muita edellytyksid hankinnan toteuttamiseksi tai joka on laiminlyényt verojen tai
lakisaateisten sosiaalimaksujen suorittamisen.

Tarjouksen pyytaja pidattaa itselladan oikeuden olla hyvaksymatta mitdan jatetyista tarjouksista.
5. Tarjouksen ja tarjoajan kelpoisuus

Ennen tarjouksen kokonaistaloudellisuuden arviointia selvitetdaan tarjouksen ja tarjoajan kelpoi-
suus. Tarjoaja tai tarjous voidaan sulkea pois tarjouskilpailusta seuraavissa tapauksissa:

e tarjous on tullut perille myéhastyneena

e tarjoajaa ei todeta kelpoiseksi

e tarjous ei ole tarjouspyynnén mukainen

e tarjouksessa on lisdehtoja, jotka ovat tarjouspyynnén ja/tai sen perusteena olevan ohjeis-
tuksen vastaisia

e tarjoukseen liitettdvia asiakirjoja puuttuu.

6. Hankinta-asiakirjojen julkiseksi tuleminen

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) 6 §:n mukaisesti hankinta-asiakir?
jat (ostopalvelutarjoukset ja vertailupoytakirja) tulevat julkisiksi siltd osin kuin ne eivat ole lain 24
§:n mukaisesti salassa pidettavia, kun ostopalvelun hankintasopimus on allekirjoitettu.
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Asianosaisella on kuitenkin oikeus ennen ostopalvelun hankintasopimuksen allekirjoitusta saada
viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) 11 §:n mukaisesti tieto toisen tarjo-
ajan tarjouksen sisallosta lukuun ottamatta liike- ja ammattisalaisuuksia. Kokonaishinta ei ole liike-
ja ammattisalaisuus.

7. Ostopalvelun laajuus ja sisalto

Palvelun tavoitteet ja halutut ominaisuudet

Tavoitteena on ottaa kdyttoon Kuortaneen kunnan henkilostoa palveleva Sharepoint-pohjainen si-
sainen intrajarjestelma. Palvelun tulee olla selkea ja helposti paivitettavissa. Palvelusta henkildston
on mahdollista |6ytaa helposti tietoa ajankohtaisista asioista kuin myos tarkeat henkilostodasiat
paateriippumattomasti.

Sisdisestd intrasta halutaan selkeéat, helppokayttoiset ja visuaalisesti laadukkaat. Sivujen ilmeessa
tulee ottaa huomioon Kuortaneen kunnan visuaalista ilmetta. Palvelun tulee toimia kahdessa Mic-
rosoft 365 tenantissa, kuitenkin niin, ettd edu tenantissa olevilla koululaisilla ja opiskelijoilla ei ole
mahdollisuutta paasta henkiloston intraan. Kayttdoikeudet kuortane.fi ja edu.kuortane.fi tenant-
tien valilla tulee maarittaa ja tehda oikeuksien yllapidosta ohje. Samalla tavalla tulisi maarittaa ole-
massa oleva tiedostojako (sharepointilla toteutettu). Eli oikeudet ja yllapito kuten Intrassa.

Intra tulee olla mahdollista liittaa myds Microsoft Teamsiin.

Tarjouksen jattajan on mahdollista tarjota tassa yhteydessa myds Microsoft 365 tukipalvelua Kuor-
taneen kunnalle. Tukipalvelun tarjoaminen otetaan huomioon toteutussuunnitelmaa arvioidessa.

Tekninen toteutus:

Palvelun tavoitteet ja haluttu sisalté kdydaan alkuvaiheessa lapi Kuortaneen kunnasta valittujen
henkildiden kanssa. Alkuvaiheessa tulee kartoittaa kunnan tarpeet intran sisallosta.

Palvelun kayttoonottoon pidetdan koulutus intraa paivittavien henkildiden kanssa.

Aikataulu

Ty06ssa tulisi paasta kdayntiin mahdollisimman pian. Mahdollisuuksien mukaan sisdisen intran toivo-
taan olevan kaytossa jo vuoden 2023 aikana tai viimeistaan tammikuussa 2024.

Aikataulussa voidaan kuitenkin joustaa.

8. Tarjousten valintaperuste ja arviointikriteerit

Kunta tekee asiantuntija-/ostopalvelujen hankintapaattksen seuraavien kokonaistaloudellisten ar-
viointikriteerien mukaan:

Kokonaishinta (40 %) Max. 40 pistetta

Kokonaishinta (alv 0 %) sisdltdaen suunnittelun, toteutuksen ja koulutuksen tuotteen kayttdon. Hin-
taan sisaltyvat myos suunnittelupalaverit seka matkakustannukset.

Kokonaishinnaltaan halvin tarjous saa 40 pistettda. Muut tarjoukset suhteutetaan halvimpaan tar=
joukseen seuraavasti: halvin tarjous / muu tarjous x 40 pistetta.
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Asiakasreferenssit (20 %) Max. 20 pistetta

Tarjoajaa pyydetaan liittdmaan tarjoukseen asiakasreferensseja koskien Sharepoint-pohjaisista in-
traprojekteja. Lisapisteita julkisille organisaatioille tehdyista projekteista.

2-3 asiakasreferenssia 5 pistetta

4 tai enemman asiakasreferenssia 10 pistetta

Sharepoint intra julkiselle organisaatiolle 10 pistetta

Toteutussuunnitelma (40 %) Max. 40 pistetta

Toteutussuunnitelman sisaltéa arvioidaan kohdassa 7 annettujen tavoitteiden pohjalta.

Toteutussuunnitelma vastaa tdysin tavoitteita tukipalvelut huomioiden 40 pistetta
Toteutussuunnitelma vastaa tdysin tavoitteita ilman tukipalveluita 30 pistetta
Toteutussuunnitelma vastaa hyvin tavoitteita 20 pistetta

Toteutussuunnitelma vastaa osittain tavoitteita 10 pistetta

Toteutussuunnitelma ei vastaa tavoitteita O pistetta

Tilaaja vastaa suunnittelu- ja raportointipalaverien ja muiden mahdollisten tilaisuuksien tila- ja tar-
joilujarjestelyista seka niista aiheutuvista kustannuksista.

Tarjouksista valitaan kokonaistaloudellisesti edullisin.

Mikali tarjoaja kayttaa alihankintaa, tarjouksesta on kdytava ilmi ne tehtavat, jotka on tarkoitus
suorittaa alihankintana, ja keskeisten alihankkijoiden nimet. Tarjoaja vastaa myds alihankintana
tehdysta tyostd, jonka tulee vastata ostopalvelulle tarjouspyynndssa asetettuja vaatimuksia.

9. Tarjousten jattdminen ja voimassaoloaika

Tarjousasiakirjat tulee toimittaa sdhkoisessd muodossa 2.11.2023 klo 16.00 mennessa
osoitteeseen: tuomas.ojajarvi@kuortane.fi
Sahkopostiviestin otsikkokenttaan: Tarjous intra / Kuortane intra

Tarjousten tulee olla voimassa vahintdan kolme kuukautta tarjousten jattéajan paattymisesta lu-
kien. Kuortaneen kunta pidattaa itselleen oikeuden olla hyvaksymatta mitdan annetuista tarjouk-
sista.

10. Hankintapaatos
Hankintapaatdksen tekee kunnanhallitus.
11. Lisatiedot tarjouspyynnosta

Toimenpidekokonaisuuden sisdltda ja tarjouspyyntoa koskevia tarkentavia lisdtietoja antaa viestin-
takoordinaattori Tuomas Ojajarvi. Tiedustelut tarjouspyyntoon tulee toimittaa vain sahkdpostitse
29.10.2023 klo 12.00 mennessa osoitteeseen tuomas.ojajarvi@kuortane.fi.

Kaikkiin tiedusteluihin vastataan siten, ettd kysymys-vastausparit ldhetetdadan nimettémina kaikille
tarjouspyynnon vastaanottaneille viimeistaan 30.10.2023 klo 16.00.
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